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 متطلبات استخدام مقدم الخدمة:

 الخدمة يجب التأكد من الآتي:  مقدمقبل البدء في استخدام  

 التأكد من وجود حساب على منظومة الفاتورة الإلكترونية   ✓
 الحصول على جهاز التوقيع الإلكتروني من إحدى الشركات المعتمدة ✓

" كوسيط من خلال حساب الممول على  eTaxاختيار شركة تكنولوجيا تشغيل الحلول الضريبية " ✓

 هنا منخطوات  منظومة الفاتورة الإلكترونية التابعة لمصلحة الضرائب المصرية. ال

تسجيل اكواد السلع والخدمات المراد استخدامها في رفع الفواتير عن طريق بوابة مقدم الخدمة   ✓
 من هنا  . الخطواتوالتأكد من الموافقة عليها

 

 تحميل وتثبيت البرامج: -الخطوة الأولى  

 اضغط هنايتم تحميل البرامج من خلال هذا الرابط   -1

  من خلال اتباع هذه الخطوات  ePassيتم تثبيت برنامج  -2

 يتم اختيار لغة البرنامج   •

 Nextثم إكمال خطوات تثبيت البرنامج بالضغط على   •
 eTax Websign clientتثبيت برنامج   -3

عند فتح البرنامج تظهر رسالة بعدم سماح نظام التشغيل لتثبيت البرنامج، يتم الضغط على   •
More info   

 
 

 

 

https://serviceprovider-preprod.etax.com.eg/sites/default/files/2023-01/eTax%20ePass2003%20and%20WebsignClient_2.rar
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 واختيار مكان تثبيت البرنامج   Run anywayيتم الضغط على زر   •
 

 
 

   Finishيتم الضغط على زر   •
 

كوسيط من خلال حساب الممول   eTaxاختيار شركة تكنولوجيا تشغيل الحلول الضريبية   -الخطوة الثانية  
 على منظومة الفاتورة الإلكترونية التابعة لمصلحة الضرائب المصرية:

   /https://profile.eta.gov.egسجل الدخول على منظومة الفاتورة الإلكترونية   -1

   عرض الملف الشخصي لدافع الضرائباضغط على   -2

 

 

https://profile.eta.gov.eg/
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   اضافة وسيطثم  الوسطاءاضغط على   -3

 

 

   إكمالمن قائمة الوسطاء قم باختيار "تكنولوجيا تشغيل الحلول الضريبية" ثم الضغط على   -4
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  ضافة وسيطقم بتحديد تاريخ البداية والنهاية وأيضاً تحديد جميع الصلاحيات ثم اضغط على إ -5
 

 

 

 نظام مقدم الخدمة الخطوة الثالثة: التسجيل على 

 /https://sp.etax.com.eg قم بالدخول الى الرابط   -1

إذا كان لديك حساب مسجل بالفعل قم بكتابة اسم المستخدم وكلمة المرور ثم اضغط على "تسجيل   -2
 الدخول"

 تسجيل المستخدم إذا لم يكن لديك حساب قم بالضغط على   -3
 

 
 

 

https://sp.etax.com.eg/
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 لإنشاء حساب جديد   تسجيل المستخدم قم بمليء البيانات الخاصة بك ثم اضغط   -4

 
 

 سوف تستقبل بريد إلكتروني، اضغط على الرابط المرفق في البريد لتفعيل الحساب -5

 سيتم توجيهك إلى صفحة لاستكمال بيانات الحساب، قم بإدخال البيانات   -6
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 ، قم بإدخال الرمز لتأكيد رقم الهاتفستصلك رسالة قصيرة على رقم الهاتف المدخل -7

 الخطوة الرابعة: ربط الممول على حساب مقدم الخدمة 

  / https://sp.etax.com.egاذهب الى الملف الشخصي   -1

 قم بتوصيل جهاز التوقيع الإلكتروني -2

 ربط ممول جديدقم بالضغط على   -3
 

 
 

 السجل الضريبيقم بكتابة رقم   -4
  

 
 

 

 

 

 

 

https://sp.etax.com.eg/
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 التاليقم بالموافقة على الشروط والأحكام ثم اضغط   -5

 اسمح للنظام بقراءة بيانات الجهاز   -6
 

 

 

  loginستظهر نافذة لكتابة الرقم السري الخاص بالتوقيع الالكتروني، قم بكتابته واضغط على   -7
 

 
 

   التاليقم باعتماد جهاز التوقيع الالكتروني واضغط   -8
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قم بتحديد وسيلة استقبال الإشعارات وقم بإضافة البريد الإلكتروني ورقم الهاتف لاستقبال   -9

 . التاليالإشعارات ثم اضغط  

 

 

 الخطوة الخامسة: إضافة مفوضين )مستخدمين( لحساب الممول

، إذا لم يكن  مقدم الخدمة قبل البدء في الخطوات التاليةأن يكون المفوض لديه حساب على  يفضل   ▪

 لديه حساب سيتعين عليه التسجيل في مقدم الخدمة حتى يستطيع قبول الدعوة.
 

 /https://sp.etax.com.egقم بالذهاب إلى   -1

 ملف الممولاضغط على   -2

 دعوة مستخدم قم بالضغط على   -3

 
 

 

 

 

https://sp.etax.com.eg/
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 التالي  قم بإضافة بيانات المفوض ثم اضغط  -4
 

 
 

 قم بتحديد فترة التمثيل والوظيفة -5

 

 
 

 أنواع الوظيفة هي:   ▪
 .إداري: هذا المستخدم لديه جميع الصلاحيات ✓

مستخدم: لديه صلاحية مشاهده الوثائق، تسجيل وثيقة، الغاء وثيقة، رفض الغاء وثيقة،   ✓

 وثيقة، تصدير وثيقة ومشاهدة الإشعارات. رفض وثيقة، اعتراض على رفض  

 مخصص: يمكن التحكم من صلاحيات المفوض من خلال هذا الخيار. ✓
  دعوة مستخدم لتحديد الفروع ثم   التاليقم بالضغط على   -6

سيتم إرسال بريد إلكتروني إلى المفوض، يقوم المفوض بالضغط على الرابط الموجود في البريد   -7

 ستكمال عملية التفويض.الإلكتروني وتسجيل الدخول لا
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 اضافة صنف:  السادسة الخطوة 

 رموز الأصنافيتم التوجه الى صفحة   -1
 تسجيل استخدام رمزالضغط على زر   -2

 

 
 

 الى قائمة الأكواد الخاصة بالممول  GS1  كود  لطلب استخدام •
  "GS1" يتم تحديد نوع الرمز -1

   الصنفقم بإدخال كود السلعة في الحقل المخصص، سيظهر بيانات  -2
 ضافة ثم يتم الضغط على زر إ -3
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   EGSمكنكم اضافة/ استخدام رمز صنفي •
  EGS تسجيل رمزًا جديدًا فيثم الضغط على زر   "EGS" يتم تحديد نوع الرمز -1

 

 
 

 من القائمة GPC يتم ادخال بيانات الصنف وتحديد كود الفئة -2
 

 
 

  اضافة ثم الضغط على زر   -3
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 الاشتراك في الفواتير أو تجديدها وطريقة السداد: السابعة الخطوة 

يجب على الممول تسجيل أكواد الأصناف/ الخدمات المراد استخدامها في رفع الفواتير عن طريق  -1
 بوابة الفاتورة الالكترونية أو بوابة مقدم الخدمة والتأكد من الموافقة عليهم قبل رفع الفواتير.

 

 /https://sp.etax.com.egقم بالذهاب إلى   -1

 ملف الممول اضغط على   -2
 ، يتم عرض تفاصيل الاشتراكات الخاصة بالممول  الاشتراكاتقم بالضغط على   -3

 تجديد  /اشتراكللاشتراك أو تجديد الخدمة قم بالضغط على   -4

 

 
 

 تأكيدقم باختيار عدد الفواتير ومدة الاشتراك والموافقة على الشروط والأحكام ثم الضغط على   -5

 ادفع الآنسيتم تحويلكم الى صفحة الدفع، قم بكتابة بيانات الكارت البنكي ثم اضغط على   -6

 
داد في  سيتم اضافة باقة الفواتير إلى حسابكم فور إتمام عملية السداد، يرجى التأكد من قيامكم بالس ✓

 ساعات من عملية الاشتراك  5خلال  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sp.etax.com.eg/
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 : إضافة الفواتير من خلال مقدم الخدمة الثامنة الخطوة 

 /https://sp.etax.com.egقم بالذهاب الى   -1
 مقدم خدمة الفاتورة الالكترونية قم بالضغط على   -2

 

 
 

 الفواتيرقم بالضغط على   -3

 إنشاء فاتورة جديدةقم بالضغط على   -4

 

 
 

 

 

https://sp.etax.com.eg/
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  "(Iقم بتحديد نوع الفاتورة "الفاتورة ) -5

 كاملة( ثم اضغط على التالي -قم باختيار النوع الفرعي للفاتورة )فاتورة بسيطة    -6
 .عليهمالفاتورة الكاملة تحتوي على تفاصيل طريقة التوصيل والدفع أما الفاتورة البسيطة لا تحتوي   ✓

 

 
 

 التاليحدد المستلم واكتب البيانات الخاصة به والعنوان ثم اضغط على   -7
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   إضافة صنفلإضافة أصناف إلى الفاتورة قم بالضغط على   -8
 

 
 

 .... إلخ( ثم اضغط على تأكيد  -الكمية    -قم بإدخال بيانات المنتج )السعر   -9
 

 
 

 التاليقم بإكمال باقي الاصناف تباعاً ثم اضغط على   -10

وقع قم بتحديد شهادة جهاز التوقيع الالكتروني وكتابة كلمة السر الخاص به ثم اضغط على   -11
 تم إرسال الفاتورة بنجاح. الآن ،  

اتورة التي تم رفعها تكون "في انتظار تصديق الممول" وبعد أن يتعرف على  الحالة الخاصة بالف ✓

الممول المسجل ويتم التصديق تتحول إلى "في انتظار تقديم الفاتورة" ثم "تم تقديم الفاتورة" وبعد  
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نجاح الفاتورة تتحول إلى اللون الأخضر بكلمة "صالح" أما إذا حدثت مشكلة في تقديم الفاتورة  

 لون الأحمر بكلمة "غير صالح".تظهر بال

 

 : التطبيق المكتبيالتاسعة الخطوة 

 

  من هنا” يمكنكم تحميل الملف  EInvoiceAgent_Setup.exeيجب أولًا تنصيب تطبيق “ -1

 سوف تظهر هذه النافذة -2
 

 

 

 سوف تظهر هذه النافذة     Nextثم الضغط على كلمة    -3

 

https://efinanceeg-my.sharepoint.com/personal/mohamed_rafaat_efinance_com_eg/_layouts/15/download.aspx?SourceUrl=%2Fpersonal%2Fmohamed%5Frafaat%5Fefinance%5Fcom%5Feg%2FDocuments%2Fetax%20sp%2FEInvoiceAgent%5FSetup%5FUAT%20%282%29%20%281%29%2Eexe
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" لكي يظهر البرنامج على سطح المكتب ثم   create desktop shortcutنقوم باختيار " -4

 ، سوف تظهر هذه النافذة  Nextالضغط على كلمة  

 

 

 قم بالانتظار حتى تنتهي عملية التثبيت    installثم الضغط على كلمة   -5
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 بعدها سوف يتم تشغيل البرنامج بنجاح   Finishبعد انتهاء التثبيت بنجاح نضغط على كلمة   -6

 

 

 

 

 

 

 

 

 "e-invoice desktop agentخطوات رفع الفواتير باستخدام "

بعد انتهاء التثبيت يتطلب تسجيل الدخول وجود حساب أساسي للممول على مقدم الخدمة ويتطلب   .1

 وجود جهاز التوقيع الإلكتروني المربوط بحساب الممول:
اب على النظام يقوم بعمل تسجيل دخول عن طريق كتابة اسم المستخدم  إذا كان الممول لديه حس .2

 وكلمة السر المسبق تسجيلهم ثم الضغط على تسجيل دخول

 



 

 
  21 

يقوم الممول بتوصيل جهاز التوقيع الإلكتروني الخاص به، وإدخال كلمة المرور الخاصة بجهاز   .3

 ادخل الكود التعريفيالتوقيع الإلكتروني عن طريق الضغط على  
 

 موافققم بالضغط على أدخل الكود التعريفي وقم بكتابة كلمة المرور ثم الضغط على   .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يمكن تحميل ملف نموذج الفاتورة قبل البدء في رفع ملفات الفواتير   .5
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 يتم الضغط على علامة الملف          ثم اختيار مكان الملف الخاص بالفواتير المراد رفعها   .6

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نقوم بالضغط على كلمة حفظ وتظهر نافذة تم الحفظ بنجاح ويتم رفع الفواتير  .7
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 لمعرفة حالة الفواتير المرفوعة قم بالضغط على كلمة الإحصائيات ثم الضغط على كلمة تحديث  .8
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مدين  /الخطوة العاشرة: اضافة إشعار دائن

 /https://sp.etax.com.egقم بالذهاب الى   -1

 الفاتورة الالكترونية مقدم خدمة  قم بالضغط على   -2

 
 

 

 

https://sp.etax.com.eg/
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 الفواتيرقم بالضغط على   -3

 إنشاء فاتورة جديدةقم بالضغط على   -4
 

 
 

 إشعار دائن" أو "إشعار مدين"قم بتحديد نوع الفاتورة " -5

إشعار دائن: يستخدم لإنقاص إجمالي الفاتورة عن طريق التعديل على   ✓

 الوحدة. الكمية أو سعر

قيمة الفاتورة عن طريق التعديل على الكمية  إشعار مدين: يستخدم لزيادة  ✓

 أو سعر الوحدة.

 



 

 
  25 

 

يتم إدخال الرقم الإلكتروني للفاتورة في حقل "الفواتير المرجعية" وسيتم أدراج بيانات الفاتورة   -6
 التاليتلقائياً، قم بالضغط على  

 
 

 ثم ارسال الفاتورة  التاليقم بالتعديل على الكمية أو سعر الوحدة ثم  -7

 

 

  

  


